
  
เอกสารประกวดราคาจาง 

ดวยว ิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
งานจางกอสรางอาคารที่ทําการไปรษณียกงไกรลาศ พรอมงานพิเศษอื่น ๆ  

อําเภอกงไกรลาศ  จังหวัดสุโขทัย 
                                                     
ตามประกาศบริษัท ไปรษณยีไทย จํากัด ประกาศประกวดราคา เลขที่.............................................................. 

๑.   ความเปนมาของโครงการและความประสงค 
  เนื่องจากอาคารที่ทาํการไปรษณยีกงไกรลาศ เคยไดรับการตอเติมอาคารมาแลว ปจจบุันมีสภาพเกา
ชํารุด พื้นที่ปฏิบัติงานคับแคบ ไมเพยีงพอในการใชปฏิบัติงาน ประกอบกับพื้นที่อําเภอกงไกรลาศมีการเจริญเติบโต
ทางเศรษฐกิจเพิ่มขึ้นอยางตอเน่ือง เพื่อเปนการแกไขปญหาและรองรับปริมาณงานในอนาคตสมควรกอสรางอาคารที่
ทําการใหม จงึมีความประสงคจะกอสรางอาคารที่ทาํการไปรษณยีกงไกรลาศ พรอมงานพิเศษอื่น ๆ อําเภอกงไกรลาศ 
จงัหวัดสุโขทยั ดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส โดยมีเงื่อนไขและขอกําหนดดังตอไปน้ี 
  ๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองอานขอความในประกาศ  บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด (ปณท) 
และเอกสารประกวดราคาจางในคร้ังน้ีใหเปนที่เขาใจโดยละเอียด  หากไมเขาใจคําแนะนําหรือเง่ือนไขขอใด  หรือ
ขอความใดใหติดตอสอบถามเพื่อทาํความเขาใจไดที ่ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ปณท และไมวาในกรณใีดก็ตาม เมื่อ
ผูเขาประกวดราคาไดเสนอราคาแลวจะยกขอเรียกรองหรือขออางโดยอาศัยเหตุจากการละเลยไมอานหรือทาํความ
เขาใจขอความดังกลาว หรือละเลยไมปฏิบัติตามขอความน้ัน หรือโดยอางความสําคัญผิด ในความหมายของขอความ
ในประกาศ ปณท  เง่ือนไขหรือขอกําหนดประกวดราคาจางน้ีไมได 
   ๑.๒ เอกสารแนบทายการประกวดราคาจาง 
                        ๑.๒.๑    แบบรูปและรายละเอียด 
                        ๑.๒.๒    แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส 
                        ๑.๒.๓    แบบสัญญาจาง 
                        ๑.๒.๔    แบบหนังสือค้ําประกันซอง/สัญญาจาง 
                        ๑.๒.๕    ประเภทงานกอสรางและสูตรที่ใชกับสัญญาจางแบบปรับราคาได (คา K) 
                        ๑.๒.๖    การแบงงวดงาน, การจายเงิน, กําหนดเวลาทํางานแลวเสร็จ 
                        ๑.๒.๗    แบบใบเสนอราคาและบัญชีแสดงปริมาณวัสด ุ
                        ๑.๒.๘    บทนิยาม 

    (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมสีิทธิเสนอราคาที่มผีลประโยชนรวมกัน 
    (๒) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

                        ๑.๒.๙     แบบบัญชีเอกสาร พรอมกับหนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อการจางฯ 
 และแบบแจงชื่อผูแทนฯ 

๒. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา 
   ๒.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูมอีาชีพรับจางงานที่ ประกวดราคาจางดวยวธีิการ             
ทางอิเล็กทรอนิกส 
   ๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียน
หุนสวนบริษัท ซึ่งสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทออกใหกอนวนัยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจางไมเกิน ๖ เดือน 
บัญชีรายชื่อผูถือหุน  ผูมอํีานาจลงนาม  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  และตองเปนผูประกอบการจดทะเบียน
ภาษีมูลคาเพิ่ม (ภพ.๒๐) และตองยื่นสําเนาใบทะเบียนภาษีมลูคาเพิ่มพรอมกับการยื่นซองขอเสนอการประกวดราคา
จาง ถาผูประสงคเสนอราคารายใดไมไดยื่นเอกสารขางตน  ใหถือว าการยื่นเอกสารรายนั้นไดยื่นโดยผิดเงื่อนไข  
ปณท จะไมรับพิจารณา 
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  ๒.๓ ผูประสงคจะเสนอราคา ตองยื่นสําเนาบัตรประจําตัวหรือใบแทนและสําเนาทะเบียนบาน
เฉพาะตัวของหุนสวนผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการของนิติบุคคลน้ัน พรอมกับการยื่นซองขอเสนอการประกวดราคา
จาง หากไมไดยื่นหลักฐานดังกลาวไปพรอมกับการยื่นซองฯ คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท มีสิทธเิรียกให    
ผูประสงคจะเสนอราคา ยื่นภายในเวลากําหนด ถาไมยื่นหลักฐานภายในเวลากําหนด จะถือวาผูประสงคจะเสนอราคา
รายนั้นไดยื่นซองฯโดยผิดเงื่อนไข และจะไมรับพจิารณาผูประสงคจะเสนอราคารายน้ัน 
   ๒.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมอยูในระหวางเปนผูถูกลงโทษฐานทิ้งงาน  ทั้งของ ปณท ของ
หนวยราชการหรือของหนวยงานอ่ืน ๆ ของรัฐ เวนแตจะไดถูกถอนชื่อพนจากเปนผูทิ้งงานออกจากบัญชีผูทิ้งงานแลว 
   ๒.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาตองเปนผูที่ไดซื้อชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางถูกตอง
โดยมีหลักฐาน 
   ๒.๖ ผูประสงคจะเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน  ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้น  
ศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูประสงคจะเสนอราคาจะไดมคีําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวาน้ัน 
   ๒.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองมีหนังสือรับรองผลงานเปนสัญญาเดียว และประเภทงานเดียวกัน
(หากเปนงานกอสรางอาคารหรือตอเติมอาคารจะตองมีฐานรากฯ) ตองเปนผลงานไมเกิน ๑๐ ป นับถึงวนัแรกขายชุด
แบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง ไปแสดงในวนัยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง โดยแสดงวาเปน
คูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวสิาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ และเอกชนในประเทศไทยที่ ปณท เชื่อถือ 
และให เปนอํานาจของ ปณท  หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูวนิิจฉัย  ผูประสงคจะเสนอราคาไมมสีิทธโิตแยงใดๆ  
ทั้งสิ้น  
        ๒.๗.๑ แสดงวาเปนคูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวสิาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ
ซึ่งมผีลงานไมนอยกวา ๒๕ % ของราคาเร่ิมตนประมูล (ประมาณราคากลาง) ในการประกวดราคาคร้ังนี ้  
        หากเคยเปนคูสัญญาจางกับ ปณท หรือ การสื่อสารแหงประเทศไทย (เดิม) ผูประสงคจะเสนอ
ราคาไมตองมหีนังสือรับรองผลงานไปแสดงก็ได แตตองแจงใหทราบดวยวา ไดเคยทาํงานอะไร ที่ไหน เมื่อใดและตอง 
มีผลงานไมนอยกวา ๒๕ %  ของราคาเร่ิมตนประมูล (ประมาณราคากลาง) เชนเดียวกัน 
        ๒.๗.๒ หากเคยเปนคูสัญญาโดยตรงกับเอกชน จะตองมผีลงานไมนอยกวา ๔๐ % ของราคา
เร่ิมตนประมลู (ประมาณราคากลาง) คร้ังน้ี และตองเปนเอกชนที่ ปณท เชื่อถือและใหเปนอํานาจของ ปณท หรือ     
ผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูวนิิจฉัย ผูประสงคจะเสนอราคาไมมีสิทธโิตแยงใดๆ ทั้งสิ้น 
        ๒.๗.๓ หนังสือรับรองผลงานของทางราชการ หรือหนวยงานของรัฐที่นํามาแสดง  จะตองมี
หัวหนาสวนราชการ หรือหนวยงานตั้งแตระดับผูอํานวยการกองหรือเทยีบเทาขึ้นไป และเปนผูมีหนาที่เกี่ยวของเปน   
ผูลงนามรับรอง 
        ๒.๗.๔ หากเปนหนังสือรับรองผลงานของเอกชน ผูลงนามรับรองจะตองเปนเจาของกิจการ หรือ
ผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการผูมอีํานาจเต็มในการทํานิติกรรมผูกพนัเอกชนน้ันๆ จะใหตัวแทนลงนามรับรองไมได 
และตองระบุรายละเอียดใหทราบดวยวาไดทาํการกอสรางอะไร  ที่ไหน เมื่อใด จาํนวน ขนาดของสิ่งกอสรางเปน
อยางไร พรอมทั้งจาํนวนเงินคากอสรางโดยละเอียด 
        ๒.๗.๕ ผลงานที่เคยทาํและนําหนังสือรับรองมาแสดง หรือเคยทํากับ ปณท จะตองเปนผลงาน
ประเภทเดียวกับงานที่ออกประกวดราคาคร้ังน้ีและจะตองเปนผลงานเพยีงสัญญาเดียวจะใชรวมกันหลายๆ  สัญญา 
เพื่อใหมีผลงาน ๒๕ %  หรือ ๔๐ % ตามขอ ๒.๗.๑ หรือ ขอ ๒.๗.๒ ไมได 
        ๒.๗.๖ หากหนังสือรับรองผลงานพรอมเอกสารประกอบเปนภาษาตางประเทศ  ผูประสงคจะ
เสนอราคาตองแปลเอกสารทั้งหมดใหเปนภาษาไทยแนบไปดวย ๑ ชุด พรอมรับรองความถูกตองของขอความที่แปล
นั้นดวย 
        ๒.๗.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองยื่นหนังสือรับรองผลงานเพียงงานเดียว 
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  ๒.๘ ผูประสงคจะเสนอราคาตองปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปราม     
การทุจริตแหงชาต ิเร่ือง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการที่บุคคล  หรือ   
นิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ  พ.ศ.๒๕๕๔ ประกาศ ณ ว ันที่ ๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๔ (และที่แกไข
เพิ่มเติม) และผูรับจางตองมีคุณสมบัติและถือปฏิบัต ิดังนี ้
        ๒.๘.๑ ตองไมอยูในฐานะเปนผูที่ไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดง บัญชีรายรับรายจาย    
ไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ  
        ๒.๘.๒ กรณจัีดซื้อจดัจางดวยระบบอิเล็กทรอนิกส  (e-Government Procurement:e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง ตองลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง  ที่เว็บไซตศูนยขอมลูจดัซื้ อจัดจาง
ภาครัฐ 
        ๒.๘.๓ คูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชธีนาคารเวนแตการจายเงินแตละคร้ังซึ่งมีมลูคาไม
เกินสามหมื่นบาทคูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได  
   ๒.๙ ผูประสงคจะเสนอราคาตองแจงรายชื่อพรอมหนังสือรับรองฯ และใบอนุญาตสถาปนิกและ
ว ิศวกรผูควบคุมงานประจําสถานที่กอสราง 
                           - สถาปนิก            ระดับสามัญ  ๑  ทาน 
                           - ว ิศวกรโยธา        ระดับสามัญ  ๑  ทาน 
                           - ว ิศวกรไฟฟา       ระดับสามัญ  ๑  ทาน 
                           - ว ิศวกรเครื่องกล   ระดับสามัญ  ๑  ทาน 
   *  ทั้งนี้ หนังสือรับรองฯ ,ใบอนุญาตฯ และรูปถายตองชัดเจนพรอมลงลายมือชื่อจริงดวยหมึก     
สีน้ําเงิน รับรองสําเนาถูกตองของสถาปนิก , และว ิศวกรใหถูกตองตรงกันกับที่ไดลงไว ในใบอนุญาตฯ ถาผ ูเขา
ประกวดราคารายใดไมไดยื่นหรือยื่นแตเปนสําเนาหรือภาพถายของเอกสารขางตน หรือลงลายมือชื่อไมตรงกันให
ถือว าการยื่นเอกสารรายนั้น ไดยื่นโดยผิดเงื่อนไข ปณท จะไมรับพิจารณา และผูเข าประกวดราคาจะโตแยงใดๆ  
ไมไดทั้งสิ้น  

๓. การยื่นซองการประกวดราคา  
   การประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส ใหมกีารดําเนินการ ๒ ขั้นตอนดังน้ี 
   ขั้นตอนที ่๑. ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ขั้นตอนที ่๒. ประกวดราคาดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส   
ซึ่งผูประสงคจะเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี ้
   ๓.๑ ขั้นตอนที ่๑ ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
         ๓.๑.๑ ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองยื่นซองเอกสารประกวดราคาจาง  ดวยวธีิการ            
ทางอิเล็กทรอนิกส ตอเจาหนาที่พสัดุผูรับซองหรือคณะกรรมการรับซอง (แลวแตกรณ)ี ที ่ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
ปณท ในวนัและเวลาที่กําหนดไวในประกาศประกวดราคา ทั้งน้ี โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของ ฝายกอสรางและ-
บํารุงรักษา เปนมาตรฐาน 
         เมื่อพนกําหนดเวลายื่นซองเอกสารประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสแลว จะไมรับ
เอกสารเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด  
         ๓.๑.๒ ซองเอกสารประกวดราคาจาง ดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส  จะตองจาหนาซองถึง
ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจางงานจางกอสรางอาคารที่ทําการไปรษณียกงไกรลาศ พรอมงานพเิศษอื่น ๆ ที ่
อําเภอกงไกรลาศ จงัหวัดสุโขทยั โดยระบุไวที่หนาซองวา เอกสารประกวดราคาตามประกาศประกวดราคาจางดวย    
วธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสตามประกาศเลขที.่.................................................................................................................... 
 
 
 



-๔- 

         ๓.๑.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคา
จาง ดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส โดยไมมเีงื่อนไขใด ๆ  ทั้งสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวนลงลายมอื
ชื่อและประทับตรา (ถาม)ี ของผูเขาประกวดราคา ใหชัดเจน โดยใชเอกสารแนบทายตามขอ ๑.๒ หรือจดัทาํขึ้นเอง  
โดยมีขอความเชนเดียวกับที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางน้ี 
         ๓.๑.๔ ซองขอเสนอการประกวดราคาจางที่ยื่นตอ  ปณท แลว ปณท สงวนสิทธหิามถอนคืน   
ไมวากรณใีดๆ 
   คณะกรรมการประกวดราคา จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเขาประกวดราคา แตละรายวา
เปนผูเขาประกวดราคาที่มผีลประโยชนรวมกันกับผูเขาประกวดราคารายอ่ืนหรือเปนผูมีผลประโยชนรวมกันระหวาง   
ผูเขาประกวดราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ ๑.๒.๘ (๑) ณ วันประกาศประกวดราคาจาง    
ดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม พรอมทั้งตรวจสอบ เอกสารและขอเสนอการประกวดราคาจาง และแจงผูเขา
ประกวดราคาแตละรายทราบผลการพิจารณา เฉพาะของตนทางไปรษณยีลงทะเบียนตอบรับ  หรือวธีิอื่นใดที่มี
หลักฐานวา ผูเขาประกวดราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา กอนหรือในขณะที่มกีาร เสนอราคา ดวยวธีิการทาง
อิเล็กทรอนิกส วามผีูเขาประกวดราคากระทาํการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ  ๑.๒.๘ 
(๒) คณะกรรมการประกวดราคา จะตัดรายชื่อผูเขาประกวดราคารายน้ันออกจากการเปนผูเขาประกวดราคาและ 
ปณท จะพจิารณาลงโทษผูเขาประกวดราคาดังกลาวเปนผูทิ้งงาน 
   ผูประสงคจะเสนอราคาที่ไมผานการคัดเลือกเบื้องตน  เพราะเหตุเปนผูเ ขาประกวดราคาที่มี
ผลประโยชนรวมกันกับผูเ ขาประกวดราคารายอ่ืน หรือเปนผูมปีระโยชนรวมกันระหวางผูเ ขาประกวดราคากับ         
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ณ วนัประกาศประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือเปนผูเขา
ประกวดราคาที่กระทาํการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือเปนผูเ ขาประกวดราคาที่ไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิคอาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานที่จดัหาพสัดุภายใน  ๓ วันนับแตวนัที่ไดรับ
แจงจากคณะกรรมการประกวดราคา การวนิิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานที่จดัหาพสัดุ  ใหถือเปนที่สุด  หาก
ปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส ประสบขอขัดของ 
จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไว คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอ
ราคา โดยมใิหผูแทนผูมสีิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอสื่อสารกับบุคคลอ่ืน และเมื่อแกไขขอขัดของแลว จะใหดําเนิน
กระบวนการเสนอราคาตอไป จากขั้นตอนที่คางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาที่ยังเหลือกอนจะสั่งพกักระบวนการ
เสนอราคา แตตองสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน เวนแตคณะกรรมการประกวดราคา เห็นวา
กระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงายหรือขอขัดของไมอาจแกไขได ประธานคณะกรรมการประกวดราคา 
จะสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคาและกําหนดวนั  เวลาและสถานที่ เพื่อเร่ิมตนกระบวนการเสนอราคาใหม โดย
จะแจงใหผูมสีิทธเิสนอราคาทุกรายที่อยูในสถานที่น้ันทราบ 
   คณะกรรมการประกวดราคา สงวนสิทธใินการตัดสินใจดําเนินการใด  ๆ ระหวางการเสนอราคา
เพื่อใหการประกวดราคาจาง เกิดประโยชนสูงสุดตอ ปณท    
   ๓.๒ ขั้นตอนที ่๒ การประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส  
         ๓.๒.๑ ผูมสีิทธิไดรับการคัดเลือกเขารวมประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกส  
จะตองเปนผูยื่นซองขอเสนอประกวดราคาจาง และผานการคัดเลือกของคณะกรรมการประกวดราคา โดยเปนผูเสนอ
ถูกตองตามขอกําหนด ตลอดจนเงื่อนไขการประกวดราคาจางของ ปณท 
         ๓.๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคาที่มสีิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองลงนามใน
หนังสือแสดงเงื่อนไขการซื้อและการจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส (หนังสือสัญญา ๓ ฝาย) 
         ๓.๒.๓ ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางด วยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส จะตองเร่ิมตนที ่
จาํนวน ๙,๔๗๐,๐๐๐.๐๐ บาท (รวมภาษีมลูคาเพิ่ม ๗ %)  
 
 
 



 
 

-๕- 

         ๓.๒.๔ ราคาที่เสนอในการประกวดราคา ใหเสนอเปนราคารวมซึ่งเปนเงินบาทตายตัวรวม
ภาษีมูลคาเพิ่ม ๗ % และรวมภาษีอากรอื่นทกุชนิด คาขนสง คาบริการตลอดจนคาใชจายอ่ืน ๆ ดวยทั้งหมด 
         ๓.๒.๕ ผูมสีิทธิเสนอราคาหรือผูแทน  จะตองมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา 
ตามเวลา และสถานที่ที่กําหนด  
         ๓.๒.๖ ผูมสีิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที่มาลงทะเบียนแลวตอง LOG IN เขาสูระบบ 
         ๓.๒.๗ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนที ่LOG IN แลว จะตองดําเนินการเสนอราคาโดยราคา
ที่เสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตองต่ํากวาราคาสูงสุดในการประกวดราคาและ
จะตองเสนอลดราคาขั้นต่ํา  (Minimum Bid)  ไมนอยกว าครั้งละ  ๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท จากราคาสูงสุดในการ
ประกวดราคาฯ และการเสนอราคาครั้งถัดๆ ไปตองเสนอลดราคาครั้งละไมนอยกว า ๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท จากราคา
คร้ังสุดทายที่เสนอลดแลว  
         ๓.๒.๘ หามผูมสีิทธเิสนอราคาถอนการเสนอราคา เมื่อการดําเนินการเสนอราคาเสร็จสิ้นแลว 
ผูเขารวมการประกวดราคาทุกรายหรือผูแทนจะตองลงนาม รับรองราคาการประกวดราคาจางและผูเสนอราคา       
รายต่ําสุดจะตองทาํรายละเอียดของรายการที่เสนอราคาพรอมราคารวมภาษีมูลคาเพิ่ม ๗% (จดัทาํใบเสนอราคาและ
บัญชีปริมาณวสัดุ ) ตามเอกสารที่แนบทายเงื่อนไขน้ี โดยจะตองกรอกขอความและตัวเลขราคาในใบเสนอราคาให
ถูกตองครบถวนมากที่สุด โดยขอความตัวเลขหรืออื่น ๆ ที่กรอกลงในใบเสนอราคาจะตองใชพมิพดวยพมิพดีดหรือ
เคร่ืองพมิพอ่ืน ๆ ยกเวนเฉพาะชื่อผูเสนอราคาใหเขียนดวยหมึกหรือปากกาลูกลื่นได  
         ๓.๒.๙ หลักเกณฑและวธิกีารประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส  ใหเปนไปตามที ่
ปณท กําหนด 
        ๓.๒.๑๐ ราคาที่เสนอมาน้ีจะตองยืนอยูในกําหนด  ๙๐ วนั นับแตวนัยืนยันราคาสุดทาย  โดย
ภายในกําหนดยืนราคา ผูเขาประกวดราคาตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว และจะถอนการเสนอราคาไมได 
        ๓.๒.๑๑ ผูมสีิทธเิสนอราคาทีไ่ดรับคัดเลือกใหเปนผูชนะราคา จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการ
ใหบริการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส และคาใชจายในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ทั้งนี้
จะแจงใหทราบในวนัเสนอราคา  
        ๓.๒.๑๒ ผูมสีิทธเิสนอราคาจะตองมาเสนอราคาใน วนัที่...................................ตั้งแตเวลา 
..........................น. เปนตนไป ทั้งนี้ จะแจงนัดหมายตามแบบแจง วนั เวลา และสถานที่เสนอราคา (บก.๐๐๕) ให
ทราบตอไป 
        ๓.๒.๑๓ ผูมสีิทธเิสนอราคาสามารถศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวธีิการเสนอราคาของ
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนกิส ที่แสดงไวในเวบ็ไซต www.gprocurement.go.th และผูมสีิทธเิสนอราคาตอง
ทําการทดลองวิธกีารเสนอราคากอนถึงกําหนดวนัเสนอราคาที่เว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสตั้งแต
วนัที ่๑ ตุลาคม ๒๕๕๕ เปนตนไป 
   ๓.๓ ผูที่ลงชื่อในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจะตองเปนผูมอํีานาจกระทําการผูกพนัตาม
กฎหมายในกิจการที่ประกวดราคา หรือเปนผูที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีอํานาจใหกระทาํการแทนโดยถูกตองตาม
กฎหมาย โดยมเีอกสารหลักฐานไปแสดงดวย 
   กรณผีูประสงคจะเสนอราคาเปนนิติบุคคล และนิติบุคคลน้ันมีขอบังคับวาจะตองประทบัตราของ   
นิติบุคคลดวย ในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจางตองประทบัตราดวย ตามขอบังคับ  

๔. ราคาเริ่มตนประมูล (ราคากลาง),สถานที่ติดตอซื้อ,กําหนดเวลาและราคาขายชุดแบบรายการ 
   ๔.๑ งานรายน้ีมี (ราคากลาง) รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  ๗% แลว เปนเงิน ๙,๔๗๐,๐๐๐.๐๐ บาท     
(เกาลานสี่แสนเจ็ดหมื่นบาทถวน) 
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  ๔.๒ ซื้อชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางไดที ่
          ๔.๒.๑ สํานักงานไปรษณียเขต ๖ นครสวรรค เลขที ่๑๕๔ หมู ๑ ตําบลนครสวรรคออก       
อําเภอเมอืง จงัหวัดนครสวรรค รหัสไปรษณยี ๖๐๐๐๐ โทรศัพท ๐ ๕๖๒๕ ๕๒๖๕ 
        ๔.๒.๒ ที่ทาํการไปรษณยีจงัหวัดสุโขทยั เลขที ่๒๔๑ ถนนนิกรเกษม ตําบลธานี อําเภอ       
เมืองสุโขทยั จงัหวัดสุโขทยั รหัสไปรษณยี ๖๔๐๐๐ โทรศัพท ๐ ๕๕๖๑ ๑๖๔๕  
         ๔.๒.๓ ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ชั้น ๖ อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวฒันะ เขตหลักสี ่
กรุงเทพฯ รหัสไปรษณยี ๑๐๒๑๐-๐๒๙๙  โทรศัพท ๐ ๒๘๓๑ ๓๐๙๘,  ๐ ๒๘๓๑ ๓๔๖๑  
  ๔.๓ กําหนดเวลาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางตั้งแตว ันที.่..............................
ถงึวนัที.่......................................ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๐๐ น. ของทกุวนัในวันปฏิบัติงานปกติของ ปณท 
   ๔.๔ ราคาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางชุดละ  ๓,๓๖๔.๔๙ บาท และคา
ภาษีมูลคาเพิ่ม ๗% เปนเงิน ๒๓๕.๕๑ บาท รวมเปนเงินทั้งสิ้น ๓,๖๐๐.๐๐ บาท (สามพันหกรอยบาทถวน)  ผูซื้อ
ตองชําระเปนเงินสด เงินคาขายชุดแบบรายการและเง่ือนไขจะไมคืนใหผูซื้อไมวากรณใีด  ๆ ทั้งสิ้น และผูซื้อชุดแบบ
รายการและเงื่อนไขถูกตองเทานั้นจงึจะมสีิทธิเขาประกวดราคา  

๕. หลักประกันการประกวดราคาจางและสถานที่รับหลักประกัน 
   ๕.๑ ในวนัยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองวางหลักประกันซอง 
ตอเจาหนาที่พสัดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลาการค้ําประกันเร่ิม
นับตั้งแตว ันยืน่ซองขอเสนอดานเทคนิค ครอบคลุมไปจนถึงว ันครบกําหนดสิ้นสุดการยนืราคา (ไมนอยกว า  ๑๒๐ 
ว ัน) โดยหลักประกันใหใชอยางหน่ึงอยางใด ดังตอไปนี ้ 
         ๕.๑.๑ เงินสด 
         ๕.๑.๒ เช็คที่ธนาคารรับรอง หรือเช็คที่ธนาคารเซน็สั่งจาย ซึ่งเปนเช็คลงวนัที่ที่ใชเช็คน้ัน ชําระ
ตอเจาหนาที ่หรือกอนวนัน้ันไมเกิน ๓ วนัทาํการสั่งจายแก บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด  
         ๕.๑.๓ หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่กําหนดแนบทาย ค้ําประกัน   
ไวตอ บริษัท ไปรษณยีไทย จํากัด  
   ๕.๒ หลักประกันในการประกวดราคาจางคร้ังน้ีเปนจํานวน ๔๗๓,๕๐๐.๐๐ บาท  
   ๕.๓ หลักประกันการประกวดราคาจางน้ี ปณท จะคืนใหกับผูเขาประกวดราคาหรือผูค้ําป ระกัน
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวนัที่ไดพจิารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว หรือผูเขาประกวดราคาพนจากความผูกพนัตาม
เงื่อนไขการประกวดราคาเวนแตผูเขาประกวดราคาที่คัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาต่ําสุดจะคืนหลักประกันให เมื่อไดทาํ
สัญญาและไดรับหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาจากคูสัญญาแลว ในกรณทีี่ผูชนะการประกวดราคาบิดพลิ้วไมทาํ
สัญญาไมวาดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม ปณท จะริบหรือใชสิทธิเรียกรองจากหลักประกันการประกวดราคาจางไวทั้งสิ้น และ
จะถือวาทิ้งงานดวย การคืนหลักประกันฯ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย  

๖. การยื่นซองและสถานที่รับซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ๖.๑ การยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง  ใหยื่นโดยตรงตอเจาหนาที่พสัดุผูรับซองฯ  หรือ
คณะกรรมการรับซองฯ (แลวแตกรณ)ี ณ สถานที่ที่กําหนดเทาน้ัน ผูเขาประกวดราคาจะยื่นซองฯ  โดยทางไปรษณยี
หรือวิธอีื่นใดนอกจากที่กําหนดไวไมได และ ปณท จะไมรับพจิารณา 
   ๖.๒ ใหยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ไดที่ ฝายกอสรางและบํารุงรักษา  ชั้น ๖ โซน B 
อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงว ัฒนะ เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ ในวันที่......... ..................................ระหว างเวลา 
๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๐.๓๐ น. (โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของฝายกอสรางและบํารุงรักษา) เมื่อพนกําหนดเวลาดังกลาว
แลวจะปดรับการรับซองฯ ทนัท ี
  กําหนดเวลาเปดซองขอเสนอการประกวดราคาจางในวนัเดียวกันเวลา  ๑๑.๐๐ น. ที่ ฝายกอสราง
และบํารุงรักษา ชั้น ๖ โซน B อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวฒันะ เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ  



 
-๗- 

  ๖.๓ ซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ที่ยื่นแกเจาหนาที่พสัดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง 
(แลวแตกรณ)ี แลวจะถอนคืนหรือถอนคืนเพื่อแกไขเปลี่ยนแปลงอยางหน่ึงอยางใดไมไดในทกุกรณี 
   ๖.๔ กอนสอดซองขอเสนอการประกวดราคาลงในตูหรือหีบรับซอง  ผูเขาประกวดราคาหรือผูแทน
ตองติดตอเจาหนาที่พสัดุผูรับซองฯหรือคณะกรรมการรับซองฯกอน (แลวแตกรณี) 

๗. ปณท สงวนสิทธ ิ
   ๗.๑ ในกรณีมีเนื้องานระบุไว ในแบบและหรือรายการแตไมมีการเสนอราคา ปณท สงวนสิทธิไม
คิดคาเนื้องานและหรือว ันทํางานเพิ่มใหภายหลัง ผูเขาประกวดราคา (ผูรับจาง)  จะตองดําเนินการใหเปนไปตาม
แบบและหรือรายการระบุไว ทั้งหมดและจะโตแยงใดๆ ไมไดทั้งสิ้น 
   ๗.๒ ปณท ขอสงวนสิทธิที่จะงดจางหรือเลือกจางทั้งหมดหรือบางสวน จากผูเขาประกวดราคารายใด
ก็ได เมื่อเห็นวาเปนประโยชนตอ ปณท และไมจาํเปนตองจางผูเขาประกวดราคารายต่ําสุดเสมอไป หรืออาจจะยกเลิก
การประกวดราคาจางคร้ังน้ีได หากพจิารณาแลวเห็นวาขอเสนอที่เสนอมาน้ันยังไมเหมาะสม ทั้งน้ี โดยไมจาํเปนตอง
แจงเหตุผลไมวากรณใีด ๆ ใหผูเขาประกวดราคาทราบ 
   ๗.๓ ผูประสงคจะเสนอราคาซึ่งไดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส  ตอ 
ปณท แลวจะถอนตัวออกจากการประกวดราคาจางไมได และเมื่อไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลว ตองเขารวม
เสนอราคาดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกสตามเง่ือนไขที่กําหนดขอ ๓.๒.๔ , ๓.๒.๕ และ ๓.๒.๖ มฉิะน้ัน ปณท จะริบ
หลักประกันซองทันท ีและอาจพจิารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถาม)ี รวมทั้งอาจพจิารณาใหเปนผูทิ้งงาน
ได หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
   ๗.๔ ผูประสงคจะเสนอราคาซึ่ง ปณท ไดคัดเลือกแลว ไมไปทาํสัญญา หรือขอตกลงภายในเวลาที่
กําหนดดังระบุไวในขอ ๑๐. ปณท จะริบหลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทันท ีและอาจ
พจิารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถาม)ี รวมทั้งจะพจิารณาใหเปนผูทิ้งงาน ตามระเบียบของ ปณท 

๘. หลักเกณฑการพิจารณา 
   ในการพจิารณาขอเสนอของผูเขาประกวดราคาตางๆ  จะไดถือปฏิบัติตามแนวทางโดยลําดับ
ดังตอไปน้ี 
   ๘.๑ ขอเสนอจะตองมรีายการเอกสารและการปฏิบัติตามที่ระบุไวในเงื่อนไขและขอกําหนดใน
ประกาศประกวดราคาจางของ ปณท เก่ียวกับเร่ืองน้ีโดยครบถวน ขอเสนอของผูเขาประกวดราคารายใดไมมรีายการ
หรือเอกสารตามเงื่อนไขและขอกําหนดดงักลาวโดยครบถวนจะไมไดรับการพจิารณา เวนแต เปนขอผิดพลาด หรือผิด
หลงเพยีงเล็กนอย หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนที่
มิใชสาระสําคัญ ทั้งนี ้เฉพาะในกรณทีี่พจิารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ ปณท เทาน้ัน 
   ๘.๒ ผูเขาประกวดราคาที่เสนอรายละเอียดไมถูกตองตามขอกําหนดในสวนที่เปนสาระสําคัญ จะถูก
ตัดออกจากการพจิารณา 
   ๘.๓ ในการประกวดราคาจางดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกสน้ี ปณท จะพจิารณาตัดสินดวยราคารวม 
ผูเขาประกวดราคาที่เสนอราคาไดต่ําสุดเมื่อสิ้นสุดเวลาของการเสนอราคาใหถือเปนผูชนะการประกวดราคา   
   ๘.๔ ปณท ขอสงวนสิทธทิี่จะรับพิจารณาหรือไมรับพจิารณาผลของการประกวดราคาจางหรืออาจจะ
ยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวธิกีารทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพจิารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพจิารณา ทั้งน้ี เพื่อ
ประโยชนของ ปณท เปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของ  ปณท เปนเด็ดขาด ผูเขาประกวดราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายหรือคาใชจายอ่ืนใดอันเน่ืองมาจากการเขาประกวดราคาดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส ไมไดทั้งสิ้น รวมทั้ง 
ปณท จะพจิารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส และลงโทษผูเขาประกวดราคาเปนผูทิ้ง
งาน ไมวาจะเปนผูเขาประกวดราคาที่ไดรับการคัดเลือกไวแลวหรือไมก็ตาม  หากมเีหตุที่เชื่อไดวาการเสนอราคาจาง
กระทาํการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเทจ็ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคา
แทน เปนตน  

 



-๘- 

  ในกรณทีี่ผูเขาประกวดราคา เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตามสัญญาจางได 
คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท จะใหผูเขาประกวดราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ทาํใหเชื่อไดวา  ผูเขา
ประกวดราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางดวยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบรูณ หากคําชี้แจง
ไมเปนที่รับฟงได ปณท มสีิทธิที่จะไมรับราคาของผูเขาประกวดราคารายน้ัน  
  ๘.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาดวยวิธกีารทางอิเล็กทรอนิกส ทกุราย จะตองไมกระทาํการใด ๆ  อันเปน
การขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาจางตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒  มิฉะน้ันแลว 
ปณท จะระงับการวาจางทนัท ีนอกเหนือจากโทษที่จะไดรับตามกฎหมายแลว 
   ๘.๖ ถาหากขอเทจ็จริงปรากฏ  กอนหรือหลังการประมูลราคาวาผูเขาประกวดราคารายใดใช
หลักประกันซองฯ และหรือแสดงผลงานกอสรางเปนเทจ็ใหถือวาผูเขาประกวดราคารายน้ันปฏิบัติผิดเงื่อนไข  จะตอง
ถูกยึดหลักประกันซองฯ  , รับผิดชอบคาเสียหายตางๆ  และถือเปนผูทิ้งงาน  รวมทั้งตองรับผิดชอบตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณชิยดวย 

๙. การยึดหลักประกันซองของผูเขาประกวดราคา ในกรณีดังตอไปนี ้
   ๙.๑ ผูมสีิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการการเสนอราคาตามวนั เวลา
และสถานที่ที่กําหนด 
   ๙.๒ ผูมสีิทธิเสนอราคาที่มาลงทะเบียนและไม Log In เขาสูระบบ 
   ๙.๓ ผูมสีิทธิเสนอราคา Log In แลวแตไมมกีารเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเง่ือนไขที่กําหนด โดย
การเสนอราคาสงูกวา หรือเทากับราคาเร่ิมตนการประกวดราคา หรือเสนอลดราคาขั้นต่ํา (Minimum Bid) แตละคร้ัง
ที่เสนอลดราคานอยกวา ๑๐,๐๐๐.๐๐ บาท 
   ๙.๔ ผูมสีิทธิเสนอราคาไมลงลายมอืชื่อในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา 
   ทั้งนี ้ปณท จะริบหลักประกันซองจํานวนรอยละ ๒.๕ ของวงเงินที่จดัหาทนัที  และอาจพจิารณา
เรียกรองใหชดใชคาเสียหายอื่นๆ (ถาม)ี รวมทั้งอาจพจิารณาใหเปนผูทิ้งงานได หากมีพฤติกรรมขัดขวางการแขงขัน
ราคา อยางเปนธรรม ผูมีสิทธเิสนอราคาที ่ปณท ไดคัดเลือกแลวไมไปทาํสัญญาจางภายในกําหนดเวลา ปณท จะริบ
หลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ําประกันซองทนัทีและอาจพจิารณาใหเปนผูทิ้งงาน 

๑๐. การตกลงวาจางและการจัดทําสัญญา 
   ๑๐.๑ ราคาที่ตกลงวาจางจะเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  ๗% ตามอัตราที่กฎหมายกําหนดแลว 
เมื่อ ปณท มหีนังสือยืนยันตกลงวาจาง ผูเขาประกวดราคารายใดแลว ผูเขาประกวดราคารายน้ันตองไปจดัทาํสัญญา
จางภายใน ๑๕ วนั นับแตวันที่ที่ลงในหนังสือยืนยันตกลงวาจาง หากไมไปทาํสัญญาจางตามกําหนดเวลาดังกลาวไมวา
ดวยเหตุใด ๆ เวนแตกรณมีคีวามจาํเปนหรือเหตุสุดวสิัย ซึ่ง ปณท พจิารณาเห็นควรขยายเวลาการจดัทาํสัญญาจาง   
ใหการยืนยันตกลงวาจางนั้น  เปนอันระงับสิ้นไปเมื่อพนกําหนดเวลาดังกลาวทนัที  โดย ปณท ไมจําตองบอกกลาว    
แตอยางใด และผูเขาประกวดราคารายน้ันตองถูกริบหลักประกันการประกวดราคาจาง และตองรับผิดชดใชคาเสียหาย
และจํานวนเงินในสวนของราคาที่สูงกวาจํานวนราคาคาจางที่ ปณท ตกลงวาจาง ซึ่ง ปณท ตองเสียไปในการวาจาง
ผูอ่ืนมาทํางานนั้นแทนผูเขาประกวดราคาและถูกลงโทษเปนผูทิ้งงานดวย 
   ๑๐.๒ ถางานรายน้ีเปนอันตองลมเลิกเน่ืองจากเหตุขัดของของ ปณท อยางหน่ึงอยางใดก็ตาม ผูเขา
ประกวดราคาไมมีสิทธิฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ทั้งสิ้น  
  ๑๐.๓ ผูชนะการประกวดราคาที ่ปณท ยืนยันตกลงวาจางตองดําเนินการดังนี ้
         ๑๐.๓.๑ ทําสัญญาจางกับ ปณท ตามตัวอยางสัญญาดังระบุในขอ ๑.๒.๓ และตอง 
วางหลักประกันสัญญาในอัตราไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของราคาที่ตกลงวาจาง  
         ๑๐.๓.๒ ใหสงเอกสารประกอบการจัดเตรียมหนังสือสัญญาจางภายใน ๗ วัน นับแตวนัที่ที่ลงใน
หนังสือยืนยันตกลงวาจางดังน้ี 
 
 
 



-๙- 

        ก. เอกสารที่ตองสงเปนสําเนาหรือภาพถายที่รับรองสําเนาถูกตองแลวคือ 
      - บัตรประจาํตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบานของทานซึ่งเปนผูลงนามในหนังสือสัญญา 
    - ในกรณมีอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนลงนามในหนังสือสัญญาจางแทน ใหสงหนังสือมอบอํานาจ
พรอมแนบบัตรประจาํตัวและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจดวย 
   -  ใบทะเบียนการคา, ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล, หนังสือรับรองของสํานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัทฯ ที่ออกไวไมเกิน ๓ เดือน นับถึงวันลงนามในหนังสือสัญญาจาง 
        ข. ในกรณวีางหลักประกันสัญญาเปนหนังสือค้ําประกัน  ของธนาคารพาณชิยในประเทศ  
(จาํนวนรอยละ ๑๐ ของราคาตกลงวาจาง) ขอใหแจงดวยวาจะใชหนังสือค้ําประกันของธนาคารใด สาขาใด โดยใหใช
ตามแบบหนังสือค้ําประกัน ดังระบุในขอ ๑.๒.๔   
         ๑๐.๓.๓ ในวันลงนามสัญญาจางใหนําเอกสารไปประกอบดังน้ี 
         ก. หลักประกันที่เปนหนังสือค้ําประกันใหแนบภาพถายที่รับรองสําเนาถูกตองแลวของเอกสาร
การมอบอํานาจใหออกหนังสือค้ําประกัน 
         ข. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานที่เปนตนฉบับของผูลงนามในหนังสือสัญญาจาง 
         ๑๐.๓.๔. คาอากรแสตมปตามจํานวนที ่ปณท แจงใหทราบ 
         ๑๐.๓.๕ หลักประกันสัญญาจางใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปนี ้
         ก. เงินสด 
         ข. เช็คที่ธนาคารรับรอง  หรือเช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย  เปนเช็คลงวนัที่ที่ใชเช็คนั้นชําระตอ
เจาหนาที ่หรือกอนวนัน้ันไมเกิน ๓ วนัทําการ โดยสั่งจายแก บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด 
         ค. หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ค้ําประกันไวตอ บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด  
   หลักประกันตามขอ ก. ข. ค. อยางใดอยางหนึ่งตองนําไปมอบใหเจาหนาที่พสัดุกอน หรืออยางชาใน
วนัทําสัญญาจาง หลักประกันน้ีจะคืนใหโดยไมมดีอกเบี้ยเมื่อพนจากขอผูกพนัตามสัญญาจางแลว  

๑๑. การยกเลิกการประกวดราคาจาง 
   หากผูเขาประกวดราคาเสนอผิดเง่ือนไขก็ด ีไมถูกตองตามแบบแปลนและรายการละเอียดที่กําหนด
ไวก็ด ีหรือมีเหตุอันเปนกรณทีี่พิจารณาแลวเห็นวาสมควรยกเลิกประกวดราคาจางก็ด ีปณท ขอสงวนสิทธทิี่จะยกเลิก
การประกวดราคาจางคร้ังน้ี และผูเขาประกวดราคาไมมสีิทธจิะฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ทั้งสิ้น 
   เมื่อจะมีการประกวดราคาจางใหมในงานเดียวกันอีก  ผูเขาประกวดราคาคร้ังกอนมสีิทธไิดรับแบบ
แปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนดใหม โดยไมตองซื้อแบบแปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนด     
นั้นอีก 

๑๒. การปรับ 
   ๑๒.๑ เมื่อทําสัญญาจางกับ  ปณท แลว ผูรับจางตองทาํงานรายน้ีทั้ง หมดใหแลวเสร็จบริบูรณทกุ
ประการภายในกําหนดเวลาที่กําหนดไวตามสัญญาจาง ถาสงมอบงานลาชากวาวันแลวเสร็จตามสัญญา แต ปณท ยัง
มิไดบอกเลิกสัญญาจาง ผูรับจางยอมให ปณท ดําเนินการดังตอไปนี้คือ 
         ๑๒.๑.๑ ปรับผูรับจางเปนเงินวันละ ๐.๑ %  ของราคาที่ตกลงวาจาง แตตองไมต่ํากวาวันละ  
๓๐๐.๐๐ บาท นับแตวนัที่ลวงเลยกําหนดวนัแลวเสร็จตามสัญญาจนถึงวนัที่งานแลวเสร็จบริบูรณ     
         ๑๒.๑.๒ เรียกคาเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางทาํงานลาชา (ถาม)ี 
        ๑๒.๑.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับแตวนัที่ ลวงเลยกําหนดวันแลวเสร็จตามสัญญา
จนถึงวนัที่ผูรับจางสงมอบงาน ซึ่งคิดเปนรายวนั กําหนดวนัละ ๑,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถวน) 
 
 
 
 
 



-๑๐- 

        ๑๒.๑.๔ เรียกคาใชจายซึ่ง  ปณท ไดจายเปนคาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาที่พกัใหแกผูควบคุมงาน   
ของ ปณท ซึ่ง ปฏิบัติหนาที่คุมงานน้ีตามอัตราที ่ปณท ไดจายจริงตั้งแตวนัลวงเลยกําหนดแลวเสร็จตามสัญญาถึงวนัที่
งานแลวเสร็จบริบูรณ ในระหวางที่มกีารปรับน้ัน ถา ปณท เห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได  ปณท มี
สิทธบิอกเลิกสัญญา และใชสิทธิตามเงื่อนไขขอ ๑๒.๒ 
  ๑๒.๒ ถา ปณท บอกเลิกสัญญาจางแลว ผูรับจางตองยนิยอมให ปณท ดําเนินการดังตอไปน้ี 
          ๑๒.๒.๑ ริบหลักประกันสัญญาจางหรือเรียกรองจากผูค้ําประกันดังกลาวในขอ ๑๐.๓.๕ 
          ๑๒.๒.๒ ยินยอมให ปณท เรียกคาจางที่เพิ่มขึ้น เพราะจางบุคคลอื่นทาํการน้ีตอไปจนงานแลว  
เสร็จบริบูรณ                                
         ๑๒.๒.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับถัดจากวนัที่ครบกําหนดวันแลวเสร็จตาม สัญญา
จางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาจาง   
          ๑๒.๒.๔ เรียกคาเสียหายอันพงึมจีากผูรับจางอันเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางทํางานลาชา หรือไม
ปฏิบัติตามสัญญาจางขอหน่ึงขอใด 
          ๑๒.๒.๕ ยนิยอมให ปณท ปรับเปนรายวนั วนัละ ๐.๑ %  ของราคาที่ตกลงวาจาง แตตองไม
ต่ํากวาวนัละ ๓๐๐.๐๐ บาท นับแตวันที่ลวงเลยวนัแลวเสร็จตามสัญญาจางจนถึงวนับอกเลิกสัญญา 

๑๓. การงดหรือลดคาปรับหรือขยายระยะเวลากอสราง  
   กรณกีารงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาตามสัญญา ผูวาจางจะพิจารณาใหตามจาํนวนวันที่มเีหตุ
เกิดขึ้นจริง ในกรณเีหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจางหรือเหตุสุดวิสัย  หรือเหตุเกิดจากพฤติการณ
อันหนึ่งอันใดที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย โดยผูรับจางตองแจงเหตุดังกลาวใหผูวาจางทราบภายใน  ๑๕ วัน 
นับแตเหตุนั้นไดสิ้นสุดลง หากผูรับจางมิไดแจงใหผูวาจางทราบภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับจางจะยกขึ้นกลาวอาง
เพื่อขอลดหรืองดคาปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจาง 
ซึ่งมหีลักฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลว 
   ผูวาจางสงวนสิทธพิจิารณาใหเปนรายกรณ ีหากผูรับจางของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสัญญา  
โดยอาศัยเหตุเกี่ยวกับฤดูกาล ดินฟาอากาศ หรือภูมิประเทศที่เปนอยูตามธรรมชาติเปนปกติของทองที ่เชนการทํางาน
ในฤดูฝนไมสะดวกทาํใหงานลาชา หรือความกันดารของทองถิ่นเปนตน  เน่ืองจากเหตุดังกลาวผูรับจางจะตองทราบ
หรือคาดหมายไดลวงหนากอนที่จะเขาทําสัญญา  

๑๔. การแบงงวดและการจายเงินคาจ าง (คาจ างรวมภาษีมูลคาเพิ่มไว แลว ) 
   ปณท ขอสงวนสิทธิในการเบิกจายคาจางงวดสุดทาย  (งวดเดียว) จนกวาจะไดพจิารณาเร่ืองการ
เปลี่ยนแปลงรายการสัญญาจาง, การขยายระยะเวลากอสราง (งดคาปรับหรือลดคาปรับ) หรืออื่น ๆ (ถามี) จนกวาจะ
ไดขอยุติกอน (ตามรายละเอียดการแบงงวดงานและการจายเงินคาจางที่แนบทายใบเสนอราคา) 

๑๕. วิศวกรควบคุมงาน 
   ในกรณทีี่การกอสราง ซอมแซม ปรับปรุง จะตองมีวิศวกรควบคุมงานตามพระราชบัญญัติวชิาชีพ
วศิวกรรม ผูรับจางจะตองจัดใหมวีศิวกรผูรับผิดชอบไปควบคุมงานและรับผิดชอบตามพระราชบัญญัติ กฎระเบียบที่
ออกมาเพื่อใชบังคับแกการน้ัน ๆ ประจาํสถานที่กอสรางดวย  

๑๖. การทั่วไป 
   ๑๖.๑ ผูรับจางตองทําการกอสรางตามกําหนดเวลาทํางานปกติของ  ปณท (๐๘.๓๐ น.ถึง ๑๖.๓๐ 
น.) โดยไมเวนวนัหยุดราชการหรือวนัหยุดอื่น ๆ  และงานกอสรางน้ีจะเสร็จภายในเวลาไมเกิน ๒๗๐ วนั โดยนับถัดจาก
วนัที่ไดลงนามในสัญญาจางเปนวนัเร่ิมตน  
 
 
 



-๑๑- 

  ถาผูรับจางประสงคจะทาํงานนอกเหนือไปจากกําหนดเวลาของ  ปณท จะตองแจงเปนลายลักษณ
อักษรให ปณท ทราบกอน และเมื่อไดรับอนุญาตแลวจึงจะดําเนินการได โดยผูรับจางจะตองจายคาทาํงานลวงเวลา
ใหแกกรรมการตรวจการจางและหรือผูควบคุมงานตามอัตราของ ปณท โดย ปณท เปนผูรับเงินดังกลาวขางตน 
  ๑๖.๒ ผูรับจางจะตองวางหลักประกันสัญญาจางอยางใดอยางหนึ่งตามขอ  ๑๐.๓.๕ เปนจาํนวน  
รอยละ ๑๐ ของราคาที่ตกลงวาจาง หากผูรับจางไมลงมือทาํงานภายในกําหนดที่ระบุไวในสัญญาจาง  หรือกระทาํผิด
สัญญาจางขอใดขอหน่ึงไมวาดวยประการใด ๆ โดยมิไดรับอนุญาตจาก  ปณท ปณท มีสิทธบิอกเลิกสัญญาจาง  และ
ผูรับจางยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจาง หรือใชสิทธิเรียกรองทั้งหมดในฐานะผูรับจางผิดสัญญา กับยอมรับผิด
ชดใชคาเสียหายทกุอยางอันจะเกิดมีขึ้นเน่ืองจากการผิดสัญญาจางทั้งสิ้นดวย 
  ผูรับจางจะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางหรือความเสียหายอยางหน่ึงอยางใดที่
เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา ๒๔ เดือน นับถัดจากวันที่ ปณท ไดรับมอบงาน โดยผูรับจางจะตองรีบจดัการ
ซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน  ๓๐ วนั นับถัดจากวนัที่ไดรับแจง  หากผูรับจางไมจัดการซอมแซมหรือ
ซอมแซมแลวแตไมเรียบรอย ผูรับจางยินยอมให  ปณท ริบหลักประกันสัญญาจางตามขอ  ๑๐.๓.๕ หรือดําเนินการ
อยางหน่ึงอยางใดตามที ่ปณท เห็นสมควร  
   ๑๖.๓ การกอสรางรายน้ี ผูรับจางตองทาํทกุอยางตามแบบแปลนแผนผัง  รายการและเงื่อนไข      
ทุกประการ และผูรับจางตองจดัสรางโรงงานและหาเคร่ืองมือเคร่ืองใชกับสิ่งของทุกอยางที่จาํเปนดวยทุนทรัพยของ   
ผูรับจางเอง ผูรับจางตองทําการทั้งหมดดวยฝมือชางที่ประณตี        
   ผูรับจางตองมผีูควบคุมงานที่มคีวามรูในการกอสรางปร ะจาํอยูในที่ที่กอสรางตลอดเวลา  และถา     
ผูควบคุมงานเปนคนตางดาวที่ไมรูภาษาไทย ผูรับจางตองจดัใหมผีูประสานงานประจาํอยูในสถานที่กอสรางตลอดเวลา 
ถา ปณท ก็ด ีหรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ด ีเห็นวาตัวแทนผูควบคุมงานหรือคนงานใดไมมีความสามารถในงาน
นัน้ ๆ เพยีงพอ เมื่อสั่งใหเปลี่ยนผูรับจางตองเปลี่ยนใหใหมทนัท ี
   ๑๖.๔ ในระหวางดําเนินการกอสราง หาก ปณท มงีานอื่น ๆ เชน งานติดตั้งระบบเคร่ืองปรับอากาศ 
งานติดตั้งระบบประปา ระบบสายลอฟา หรือ ฯลฯ เขามาดําเนินการติดตั้งไปพรอมกับการกอสรางอาคารดวยแลว  
ผูรับจางจะตองใหความสะดวกและความรวมมือยินยอมใหดําเนินการไดโดยไมบิดพลิ้วหรือบายเบี่ยง และหากในกรณี
ที่การติดตั้งของงานระบบตาง ๆ นั้น ขณะดําเนินการไดกระทาํเฉพาะเทาที่จําเปนตองกระทาํ เชน เจาะผนังหรือเจาะ
พื้นเปนตน ซึ่งมไิดกระทาํใหเกิดการชํารุดเสียหายเกินกวาลักษณะของงานที่จะตองกระทาํแลว  ยอมเปนหนาที่ของ  
ผูรับจางจะตองรับผิดชอบซอม ตกแตงตรงบริเวณที่งานระบบตาง ๆ  น้ันไดกระทาํไป โดยไมมสีิทธจิะฟองรองหรือเรียก
คาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ทั้งสิ้น   
   ๑๖.๕ การพจิารณาอนุมตัิใชวัสดุ  ปณท จะพิจารณาใหใชวัสดุตามที่กําหนดในรายการสัญญาจาง  
เปนหลักกอน ทั้งน้ี เพื่อความรวดเร็วในการดําเนินงาน อยางไรก็ตาม ผูรับจางสามารถขอใชวสัดุเทยีบเทาได  หากมี
เหตุผลความจาํเปน 
   เหตุผลในการขอใชวสัดุเทยีบเทา  เชน วสัดุตามรายการสัญญาเลิกผลิตไมมีจําหนายในทองตลาด
ทั่วไป หรือไมมจํีาหนายในทองที่ที่กอสราง  ทั้งน้ี ตองพจิารณาคุณภาพของวสัดุที่ขอเทยีบเทาดวย  หากคุณภาพ
ใกลเคียงกับวัสดุที่กําหนดในรายการสัญญาจางและยอมรับได ปณท จะพจิารณาเปรียบเทยีบราคาโดยยึดหลัก ปณท 
ตองไมเสียเปรียบ 
   กรณผีูรับจางขอใชวสัดุเทยีบเทาโดยไมชีแ้จงเหตุผล ปณท จะแจงใหผูรับจางชี้แจงเหตุผลในการขอ
ใชวัสดุเทียบเทากอน หากผูรับจางไมชี้แจงเหตุผล ปณท จะยืนยันใหผูรับจางใชวัสดุตามรายการสัญญาจาง  

๑๗. การทําสัญญาจางจะใชสัญญาแบบปรับราคาได  
   โดยไดกําหนดประเภทของงานกอสราง สูตรและวธิกีารคํานวณแนบมาพรอมเง่ือนไขน้ีแลว 

 
 
 
 



-๑๒- 

๑๘. สัญญาจางแบบปรับราคาไดจะใชกับงานกอสรางทุกประเภท  
   รวมถึงงานปรับปรุงและซอมแซมซึ่งเบิกจายคางานในลักษณะเปนหมวดคาครุภัณฑ  ที่ดิน  และ
สิ่งกอสราง หมวดเงินอุดหนุนและหมวดรายจายอ่ืนที่เบิกจายในลักษณะคาที่ดินและสิ่งกอสราง การกําหนดการเบิก
จายเงินคางานวาจะอยูในลักษณะใดน้ัน ปณท เปนผูกําหนดและผูรับจางจะโตแยงใด ๆ ไมไดทั้งสิ้น 

๑๙. การขอเงินเพิ่มคางานกอสรางตามสัญญาจางแบบปรับราคาไดนี ้
   เปนหนาที่ของผูรับจางที่จะตองเรียกรองภายในกําหนด ๙๐ วนั นับตั้งแตวนัที่ผูรับจางไดสงมอบงาน
งวดสุดทาย หากพนกําหนดน้ีไปแลว ผูรับจางไมมีสิทธทิี่จะเรียกรองเงินเพิ่มคางานกอสรางจาก ปณท ไดอีกตอไป และ
ในกรณทีี ่ปณท จะตองเรียกเงินคืนจากผูรับจางให ปณท ที่เปนคูสัญญาจางรีบเรียกเงินคืนจากผูรับจางโดยเร็วหรือให
หกัคางานของงวดตอไป หรือใหหักเงินจากหลักประกันสัญญา แลวแตกรณ ี

๒๐. การโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงินคาจาง 
   ในกรณทีี่มกีารโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงินใหแกบุคคลอื่น เมื่อมกีารบอกกลาวการโอนให  ปณท 
ทราบแลว ปณท จะไมแจงความยินยอมการโอนสิทธเิรียกรองใหผูโอนและผูรับโอนทราบเปนลายลักษณอักษรทั้งนี้  
การโอนสิทธเิรียกรองในการรับเงิน  ใหโอนไดเฉพาะธนาคารหรือสถาบันการเงิน หรือ กลุมธรุกิจทางการเงินโดยมี
ธนาคารเปนบริษัทแม เทาน้ัน 
   หากผูรับจาง (ผูชนะการประมลูราคา) เอางานทั้งหมดหรือสวนใดสวนหน่ึงของงานจางน้ีไปให ผูรับ
จางชวงอีกทอดหน่ึง โดยมไิดรับอนุมัติเปนหนังสือจากผูวาจาง ถือวาผิดสัญญาจางและผูวาจางมสีิทธบิอกเลิกสัญญาได
ทันทโีดยมติองบอกกลาวลวงหนากอน  

๒๑. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
   ๒๑.๑ ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎกระทรวง  ประกาศ หรือระเบียบที่เกี่ยวของกับ  ความ
ปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน และกฎหมายอื่นที่ตอเนื่องและเกี่ยวของ 
   ๒๑.๒ การดําเนินงานดานความปลอดภัยในการทํางาน  ผูรับจางจะตองเสนอรายชื่อเจาหนาที่
ความปลอดภัยในการทํางานระดับหัวหนางาน/ระดับบริหาร/ระดับเทคนิค/ระดับเทคนิคชั้นสูง /ระดับวิชาชีพ  
พรอมใบรับรองผานการฝกอบรมหลักสตูรเจ าหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานจากกรมสว ัสดิการและคุมครอง
แรงงาน กระทรวงแรงงาน (หรือใบปริญญาบัตรกรณีเจ าหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานระดับวิชาชีพ )  ให 
ปณท ภายใน ๑๕ วัน นับจากลงนามในสัญญากรณีของสัญญาจางทําการกอสราง จะตองแตงตั้งเจาหนาที่ความ
ปลอดภัยในการทํางานทําหนาที่รับผิดชอบความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดลอมในการทํางาน  ตลอด
ระยะเวลาที่มีการทํางานจนแลว เสร็จ  และเจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางานตองอยูปฏิบัติงานประจํา  ณ 
สถานที่กอสราง     
   ทั้งนี ้ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพงึปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กฎหมายและระเบียบได
กําหนดไวโดยเครงครัด 
 
 
 
                                                           ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
                                                           บริษัท ไปรษณยีไทย จาํกัด 


